附件1

渭南高新区政务服务事项管理专班组成及职责
专班组成

组      长：蔡  军  党工委副书记、管委会主任
副  组  长: 段宏伟  党工委委员、管委会常务副主任

    专班成员：刘  成  党工委办公室（管委会办公室）主任
胡婉宁  党群工作部副部长

王  兵  行政审批服务局局长

                潘明博  发展和改革局局长

                李伟峰  财政局局长

                刘  凯  城乡建设和管理局局长

                张荣军  社会事业局局长

                袁晓峰  教育文体局局长

姜  超  应急管理局局长

冯剑南  北区管理办公室主任
赵  峰  土地收购储备中心主任

王晓莹  不动产登记中心主任

张民义  城市综合执法局局长

胡美峰  纪检监察工委副书记
吴文忠  自然资源和规划局高新管理中心主任
董研龙  市场监管局高新分局局长

张小峰  生态环境局高新分局局长

仇永顺  高新区税务局局长

刘文会  养老经办中心主任
专班下设办公室，办公室设在行政审批服务局，办公室主任由王兵同志兼任，负责政务服务事项梳理划转推进及协调工作。
二、主要职责及工作内容

渭南高新区政务服务事项管理专班全面协调政务服务事项认领、划转、确认、标准化梳理、填写办事指南要素等工作，适时召开工作例会、研究和协调解决渭南高新区政务服务事项梳理划转工作过程中的重点、难点、堵点问题。

三、工作机制

工作专班建立联席会议制度，适时在行政审批服务局召开联席会议，总结通报政务服务事项管理工作情况、梳理存在问题以及商定推进工作具体措施。

四、工作要求

（一）切实履职履责。各成员单位要切实履行职责，认真抓好承担任务的统筹谋划和组织实施，定期向包抓领导汇报工作进展情况。要坚持问题导向、目标导向、结果导向，加强对重点、难点问题的协调力度，确保各项工作落到实处。

（二）加强协调沟通。各成员单位要按照专班安排部署，加强协调沟通，全力推进各自工作，对一般性问题要力争通过协调沟通解决，对倾向性、重大难点问题及时向专班办公室反映，及时研究解决，确保各项工作高效推进。

（三）加大督查力度。党工委办公室（管委会办公室）督查科、党群工作部（考核办）要加强对工作推进情况的督查力度，对工作开展不力的予以通报，对不作为、乱作为、慢作为、作风不实的成员单位，将移交区纪检监察工委，按规定处理，严肃追究责任。

附件2

渭南高新区政务服务事项梳理划转工作任务分解表
	
	主要任务
	完成时限
	牵头部门
	责任部门
	备注

	1
	加快更新完善单位登记名称及统一社会信用代码。新设立的北区管理办公室于6月27日前完成登记；涉及名称变更的单位，于年底前完成变更。各单位要及时将情况反馈至专班办公室，由专班办公室对接市行政审批服务局，在陕西省政务服务事项中控管理平台更新完善相关信息。
	6月27日
	党群

工作部
	行政审批服务局
	

	2
	按照三定方案职能设置，由专班办公室组织开展政务服务事项初步划转工作。初步划转完成后，由各职能单位进行二次确认，确认后形成清单，经主要领导签字加盖公章后，报专班办公室，对划转过程中的存疑事项，由专班办公室召开会议统一协调处理。
	6月30日
	行政审批

服务局
	相关部门
	

	3
	按照工作标准，编制完成事项清单，填写完善事项办事指南。明确申请材料、跑动次数、承诺时限等关键要素，实现事项名称、编码、依据、办理时限、办理时间、办理地点、申请材料、办事流程等要素准确、统一、规范。
	6月30日
	行政审批

服务局
	相关部门
	办事指南填报要点由联络员联系专班办公室领取。

	
4
	在本轮办事指南要素填写过程中，各单位需严格对照填报标准，对所属政务事项逐项形成办事指南资料，报法制部门审核。法制部门审核通过后，正式在政务服务事项管理平台中保存、提交，对外公布。
	6月30日
	党工委

办公室

（管委会

办公室）
	相关部门
	

	
5
	持续优化办理流程，减时间、减材料，提升群众满意度。各单位需在陕西省政务服务事项中控平台上的政务事项平均“减时间”比例不低于70%，“最多跑一次”事项占比不低于95%，即办事项占比不低于50%。要持续提高政务服务事项网上办理深度，网办事项占比不低于70%。
	6月30日
	行政审批

服务局
	相关部门
	网办深度：Ⅰ级：线上展示详细办事指南线下办理。Ⅱ级：线上提交材料线下办理。Ⅲ级：线上提交材料线下领取结果。Ⅳ级：全程网办无需线下跑动。

	6
	依托陕西省政务服务事项中控管理平台，建立事项动态管理机制。各单位需及时廓清存疑事项归属，完成事项平台划转，实现我区政务服务事项在陕西政务服务网高新区站点、手机移动端等多渠道同源发布、动态更新、联动管理。
	6月30日


	行政审批

服务局
	相关部门
	

	7
	按照“应进必进”的原则，理顺入驻政务大厅事项。建立入驻事项清单，实现审批服务事项全部进驻大厅。各进驻部门要授予窗口及首席代表对所有进驻事项受理、审核、审批、协调督办的权力。政务服务中心要对各类事项的审批环节、办件时效实行实时监控，促进各部门窗口规范审批行为、提升审批效率。
	6月30日
	政务服务

中心
	相关部门
	

	8
	推进相对集中行政许可权改革试点工作。按照“精简、统一、高效、便民”的原则，将涉及投资建设、安全生产、城市管理、民生保障等领域的审批事项及关联事项，划转到一个部门行使，理顺行政许可清单，推进审批与监管分离，实行“一枚印章管审批”，提高行政审批质量和效率，提升政府治理能力、优化投资创业环境、激发市场和社会活力。
	6月30日
	行政审批

服务局
	相关部门
	

	9
	持续推进政务服务办件信息向一体化政务服务平台规范汇聚。积极引导企业和群众主动评价，确保每个政务服务事项均可评价。每个政务服务窗口和工作人员都接受评价，实现政务服务“好差评”全覆盖。
	持续推进
	行政审批

服务局
	相关部门
	

	10
	深化下放事项梳理。在前期下放事项基础上，加强职能部门对接，深入梳理下放事项，要完成全区可下放事项调研，分批形成事项下放清单，做好事项下放前期工作。
	持续推进
	行政审批服务局
	相关部门
	

	
11
	加强督导检查。加强事项梳理过程中的督导检查力度，对事项梳理进行全流程督导检查，针对在事项梳理中划转不力，作风不实造成不良影响的成员单位，按规定处理，严肃追究责任。
	持续推进
	纪检监察工委
	相关部门
	


附件3

渭南高新区政务服务事项第一轮划转后

事项梳理情况表

	序号
	单位
	事项总数
	公共服务类
	行政权力类
	备注

	1
	党工委办公室

（管委会办公室）
	20
	9
	11
	

	2
	党群工作部
	8
	4
	4
	

	3
	行政审批服务局
	122
	0
	122
	

	4
	发展和改革局
	3
	1
	2
	

	5
	财政局
	3
	0
	3
	

	6
	城乡建设和管理局
	40
	8
	32
	

	7
	社会事业局
	384
	191
	193
	

	8
	教育文体局
	119
	9
	110
	

	9
	应急管理局
	7
	2
	5
	

	10
	城市综合执法局
	1
	0
	1
	

	11
	市场监管分局
	2
	0
	2
	

	12
	生态环境分局
	10
	1
	9
	

	13
	税务局
	255
	90
	165
	

	14
	养老经办中心
	27
	27
	0
	

	15
	北区管理办
	（已包含在社会事业局事项中）
	/
	/
	全国一体化政务服务平台中尚无此机构，需完成机构登记工作后，协调省政府办公厅政务服务处新增机构，完成划转。

	16
	土地收购储备中心
	原自然资源和水务局
（115）
	/
	/
	

	17
	不动产登记中心
	
	/
	/
	

	18
	自然资源和规划局
高新管理中心
	
	/
	/
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